
คำ�สั่งกระทรวงศึกษ�ธิก�ร

ที่ สพฐ. ๑๐๕๘/๒๕๖๓

เรื่อง  ก�รออกประก�ศนียบัตรหลักสูตรแกนกล�งก�รศึกษ�ขั้นพื้นฐ�น  (ปพ.๒)

	 โดยที่เห็นสมควรปรับปรุงคำ�สั่งกระทรวงศึกษ�ธิก�ร	 ที่	 สพฐ.	 ๖๑๗/๒๕๕๒	 เรื่อง	 ก�รจัดทำ�ประก�ศนียบัตรหลักสูตรแกนกล�งก�รศึกษ�ขั้นพื้นฐ�น	 (ปพ.๒)	 ลงวันที่	 ๓๐	 กันย�ยน	 พ.ศ. ๒๕๕๒	 เกี่ยวกับผู้มีอำ�น�จลงน�ม 
ในประก�ศนียบัตร	ก�รสั่งซื้อแบบพิมพ์	และก�รจัดเก็บแบบร�ยง�นก�รออกประก�ศนียบัตรให้มีคว�มเหม�ะสมยิ่งขึ้น
	 อ�ศัยอำ�น�จต�มคว�มในม�ตร�	 ๘	 และม�ตร�	 ๑๒	 แห่งพระร�ชบัญญัติระเบียบบริห�รร�ชก�รกระทรวงศึกษ�ธิก�ร	 พ.ศ.	 ๒๕๔๖	 และที่แก้ไขเพิ่มเติม	 รัฐมนตรีว่�ก�รกระทรวงศึกษ�ธิก�รจึงกำ�หนดวิธีก�รออกประก�ศนียบัตร
หลักสูตรแกนกล�งก�รศึกษ�ขั้นพื้นฐ�น	(ปพ.๒)	ดังต่อไปนี้
	 ๑.	 ให้ยกเลิกคำ�สั่งกระทรวงศึกษ�ธิก�ร	ที่	สพฐ.	๖๑๗/๒๕๕๒	เรื่อง	ก�รจัดทำ�ประก�ศนียบัตรหลักสูตรแกนกล�งก�รศึกษ�ขั้นพื้นฐ�น	(ปพ.๒)	ลงวันที่	๓๐	กันย�ยน	พ.ศ.		๒๕๕๒
	 ๒.	 ประก�ศนียบัตรต�มหลักสูตรแกนกล�งก�รศึกษ�ข้ันพ้ืนฐ�นเป็นเอกส�รหลักฐ�นแสดงวุฒิก�รศึกษ�ของผู้เรียนเพ่ือก�รศึกษ�ต่อ	 สมัครเข้�ทำ�ง�นหรือเพ่ือก�รอ่ืนใดท่ีต้องแสดงวุฒิก�รศึกษ�	 สถ�นศึกษ�ต้องออกประก�ศนียบัตร 
ให้แก่ผู้สำ�เร็จก�รศึกษ�ภ�คบังคับ	(ชั้นมัธยมศึกษ�ปีที่	๓)	และผู้สำ�เร็จก�รศึกษ�ขั้นพื้นฐ�น	(ชั้นมัธยมศึกษ�ปีที่	๖)	ต�มหลักสูตรแกนกล�งก�รศึกษ�ขั้นพื้นฐ�น	พุทธศักร�ช	๒๕๕๑	โดยใช้แบบพิมพ์ที่กระทรวงศึกษ�ธิก�รกำ�หนดแนบท้�ยคำ�สั่งนี้
	 ๓.	 ลักษณะแบบพิมพ์ประก�ศนียบัตรหลักสูตรแกนกล�งก�รศึกษ�ขั้นพื้นฐ�น	(ปพ.๒)	จำ�แนกเป็น	๒	แบบ
	 	 ๓.๑	 ประก�ศนียบัตร	(ปพ.๒	:	บ)	สำ�หรับผู้เรียนที่สำ�เร็จก�รศึกษ�ภ�คบังคับต�มหลักสูตรแกนกล�งก�รศึกษ�ขั้นพื้นฐ�น	(จบชั้นมัธยมศึกษ�ปีที่	๓)
	 	 ๓.๒	 ประก�ศนียบัตร	(ปพ.๒	:	พ)	สำ�หรับผู้เรียนที่สำ�เร็จก�รศึกษ�ขั้นพื้นฐ�นต�มหลักสูตรแกนกล�งก�รศึกษ�ขั้นพื้นฐ�น	(จบชั้นมัธยมศึกษ�ปีที่	๖)
	 ๔.	 ก�รพิมพ์และก�รสั่งซื้อแบบพิมพ์ประก�ศนียบัตรหลักสูตรแกนกล�งก�รศึกษ�ขั้นพื้นฐ�น	(ปพ.๒)
	 	 ๔.๑	 ก�รพิมพ์ให้องค์ก�รค้�ของ	สกสค.	จัดพิมพ์แบบพิมพ์ประก�ศนียบัตรต�มแบบที่กระทรวงศึกษ�ธิก�รกำ�หนด
	 	 ๔.๒	 ก�รสั่งซื้อแบบพิมพ์ให้ผู้อำ�นวยก�รสำ�นักง�นเขตพื้นที่ก�รศึกษ�เป็นผู้สั่งซื้อ	ให้สถ�นศึกษ�ทุกสังกัดในเขตพื้นที่ก�รศึกษ�ที่รับผิดชอบดังนี้
	 	 	 ๔.๒.๑	 สำ�นักง�นเขตพื้นที่ก�รศึกษ�ประถมศึกษ�เป็นผู้ดำ�เนินก�รจัดซื้อให้สถ�นศึกษ�ในสังกัดและสถ�นศึกษ�สังกัดอื่นที่ตั้งอยู่ในเขตพื้นที่ก�รศึกษ�ประถมศึกษ�ในเขตนั้น
	 	 	 ๔.๒.๒	 สำ�นักง�นเขตพื้นที่ก�รศึกษ�มัธยมศึกษ�เป็นผู้ดำ�เนินก�รสั่งซื้อให้กับสถ�นศึกษ�ในสังกัด
	 ๕.	 ก�รออกประก�ศนียบัตร
	 	 ๕.๑	 ให้สถ�นศึกษ�ออกประก�ศนียบัตรให้ผู้สำ�เร็จก�รศึกษ�ต�มข้อ	๒	ทุกคน	ก�รกรอกร�ยก�รในประก�ศนียบัตรให้ปฏิบัติต�มคำ�อธิบ�ยแนบท้�ยคำ�สั่งนี้
	 	 ๕.๒	 ผู้สำ�เร็จก�รศึกษ�จะต้องยื่นคำ�ร้องและขอรับประก�ศนียบัตรด้วยตนเองต�มเวล�ที่สถ�นศึกษ�กำ�หนด
	 	 ๕.๓	 ให้ผู้ดำ�รงตำ�แหน่งผู้อำ�นวยก�รสถ�นศึกษ�หรือหัวหน้�สถ�นศึกษ�ที่เรียกชื่ออย่�งอื่นเป็นผู้มีอำ�น�จลงน�มในประก�ศนียบัตร
	 	 ๕.๔	 กรณีสถ�นศึกษ�เลิกล้มกิจก�รให้ดำ�เนินก�ร	ดังนี้
	 	 	 ๕.๔.๑	 สถ�นศึกษ�สังกัดสำ�นักง�นคณะกรรมก�รก�รศึกษ�ขั้นพื้นฐ�นให้ผู้อำ�นวยก�รสำ�นักง�นเขตพื้นที่ก�รศึกษ�	ซึ่งเก็บรักษ�หลักฐ�นก�รศึกษ�ของสถ�นศึกษ�นั้นไว้เป็นผู้มีอำ�น�จลงน�มในประก�ศนียบัตร
	 	 	 ๕.๔.๒	 สถ�นศึกษ�สังกัดอื่นให้ผู้บังคับบัญช�เหนือขึ้นไปอีก	๑	ขั้น	ซึ่งเก็บรักษ�หลักฐ�นก�รศึกษ�ของสถ�นศึกษ�นั้นไว้	เป็นผู้มีอำ�น�จลงน�มในประก�ศนียบัตร
	 ๖.	 กรณีที่ผู้สำ�เร็จก�รศึกษ�รับประก�ศนียบัตรไปแล้วเกิดชำ�รุดหรือสูญห�ย	ให้สถ�นศึกษ�ออกใบแทนประก�ศนียบัตรให้	โดยใช้แบบพิมพ์ใบแทนประก�ศนียบัตรที่กระทรวงศึกษ�ธิก�รกำ�หนดแนบท้�ยคำ�สั่งนี้
	 	 ๖.๑	 ก�รออกใบแทนกรณีประก�ศนียบัตรสูญห�ย	ให้นำ�ใบแจ้งคว�มต่อพนักง�นเจ้�หน้�ที่ม�ยื่นประกอบคำ�ร้องขอรับใบแทน
	 	 ๖.๒	 ก�รออกใบแทนกรณีประก�ศนียบัตรชำ�รุด	ให้นำ�ประก�ศนียบัตรที่ชำ�รุดม�ยื่นประกอบคำ�ร้องขอรับใบแทน
	 	 ๖.๓	 ก�รสั่งซื้อ	และก�รออกใบแทนประก�ศนียบัตรให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับประก�ศนียบัตร
	 ๗.	 ให้สถ�นศึกษ�จัดทำ�แบบร�ยง�นก�รออกประก�ศนียบัตรแบบท้�ยคำ�สั่งนี้	โดยจัดทำ�	๒	ชุด	เก็บรักษ�ไว้ที่สถ�นศึกษ�	๑	ชุด	เก็บรักษ�ไว้ที่สำ�นักง�นเขตพื้นที่ก�รศึกษ�หรือหน่วยง�นต้นสังกัด	๑	ชุด

	 ทั้งนี้	ตั้งแต่ปีก�รศึกษ�	๒๕๖๓	เป็นต้นไป

	 	 	 	 สั่ง	ณ	วันที่	๒๙	ธันว�คม	พ.ศ.	๒๕๖๓

    
	 	 	 	 	 (น�ยณัฏฐพล		ทีปสุวรรณ)
	 	 	 	 	 รัฐมนตรีว่�ก�รกระทรวงศึกษ�ธิก�ร



อธิบายการกรอกประกาศนียบัตร (ปพ.๒)

	 การกรอกรายการประกาศนียบัตร	 ให้เขียนหรือพิมพ์ด้วยหมึกสีดำาให้ชัดเจน	 ห้ามใช้ปากกาลูกลื่น	 ตัวอักษรที่กรอกต้องเป็นตัวอักษรที่บรรจงและสวยงาม	 ตัวเลขที่กรอก 

ทุกแห่งให้ใช้เลขไทย	 ประกาศนียบัตรทุกฉบับต้องไม่มีรอยขูด	 ลบ	 แก้	 หรือเติม	 และต้องระมัดระวังไม่ให้เปรอะเปื้อนจากการเขียน	 การพิมพ์	 หรือเกิดความสกปรกจากเหตุใด 

เหตุหนึ่ง	การกรอกรายการประกาศนียบัตรให้กรอก	ดังนี้

 แบบพิมพ์ประกาศนียบัตรด้านหน้า

 ๑) เลขที่ ให้กรอกเลขที่ลำาดับของประกาศนียบัตรที่ออกให้ผู้เรียน	 โดยนายทะเบียนของโรงเรียนเป็นผู้ออก	 ให้เขียนเฉพาะเลขลำาดับที่โดยไม่ต้องใส่	 เลข	 ๐	 นำาหน้า	 

และไม่ต้องลง พ.ศ. กำากับ	เช่น	๑	๒	๓	...	กรณีออกประกาศนียบัตรให้กับผู้เรียนที่จบไม่พร้อมรุ่นเมื่อออกประกาศนียบัตรครั้งใดให้เริ่มลำาดับที่	๑	ใหม่ทุกครั้ง

 ๒) ชื่อ-ชื่อสกุล นักเรียน	ให้กรอกชื่อ-ชื่อสกุลของผู้เรียนให้ชัดเจน	พร้อมคำานำาหน้าชื่อให้ถูกต้อง	โดยให้เขียนเต็มไม่ใช้อักษรย่อ	เช่น	เด็กชาย	เด็กหญิง	นาย	นางสาว	

ฐานันดรศักดิ์	เช่น	หม่อมหลวง	หม่อมราชวงศ์	หม่อมเจ้า	ให้เขียนเต็มไม่ใช้อักษรย่อ	และยึดการเว้นวรรคตามหลักเกณฑ์การเขียนที่สำานักงานราชบัณฑิตยสภากำาหนด

 ๓) เกิดวันที่ เดือน พ.ศ.	ให้กรอกเลขวันที่	ชื่อเดือน	และเลขปี	พ.ศ.	ที่ผู้เรียนเกิด	โดยเขียนคำาและจำานวนเต็มทั้งหมด

 ๔) จาก	ให้กรอกชื่อโรงเรียนที่ตัดสินและอนุมัติให้ผู้เรียนสำาเร็จการศึกษา

 ๕) จังหวัด	ให้กรอกชื่อจังหวัดที่ตั้งของโรงเรียน

 ๖) สังกัด ให้กรอกชื่อหน่วยงานต้นสังกัดของสถานศึกษาระดับกรม

 ๗) เมื่อวันที่ เดือน พ.ศ.	 ให้กรอกวันอนุมัติการจบที่ผู้อำานวยการสถานศึกษาหรือหัวหน้าสถานศึกษาที่เรียกชื่ออย่างอื่น	 ลงนามอนุมัติการจบการศึกษา	 ตามที่ระบุ 

ในแบบรายงานผู้สำาเร็จการศึกษา	(ปพ.๓)	และในระเบียนแสดงผลการเรียน	(ปพ.๑)	โดยกรอกวันที่	และ	พ.ศ.	เป็นตัวเลข	ชื่อเดือนให้เขียนชื่อเต็มไม่ใช้อักษรย่อ

 ๘) การลงลายมือช่ือ	ให้ผู้อำานวยการสถานศึกษาหรือหัวหน้าสถานศึกษาท่ีเรียกช่ืออย่างอ่ืน	เป็นผู้ลงนามพร้อมระบุช่ือตำาแหน่งและให้ประทับตราโรงเรียนบนลายมือช่ือ 

ของผู้อำานวยการสถานศึกษา	หรือหัวหน้าสถานศึกษาที่เรียกชื่ออย่างอื่น	โดยใช้ตราดุนหรือสีแดงชาด	(จัดวางตำาแหน่งให้เหมาะสมและสวยงาม)

 แบบพิมพ์ประกาศนียบัตรด้านหลัง

	 	 ให้ผู้มีหน้าที่จัดทำาประกาศนียบัตร	และผู้รับประกาศนียบัตรลงลายมือชื่อ	ตามรายการนี้

	 	 ๑)	 ผู้เขียน/ผู้พิมพ์

	 	 ๒)	 ผู้ทาน

	 	 ๓)	 ผู้ตรวจ

	 	 ๔)	 นายทะเบียน

	 	 ๕)	 ผู้รับประกาศนียบัตร

	 	 ๖)	 วันที่	เดือน	พ.ศ.	ที่รับประกาศนียบัตร
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กระทรวงศึกษาธิการ
ประกาศนียบัตรฉบับนี้ให้ไว้เพื่อแสดงว่า

..............................................................................................................................

เกิดวันที.่..................เดือน.............................................พ.ศ...........................
เปน็ผู้สำาเร็จการศึกษาภาคบังคับตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน
จาก...............................................................................................................................................

จังหวัด.................................................สังกัด............................................................................

เมื่อวันที.่..................เดือน.............................................พ.ศ...........................
ขอให้มีความสุขสวัสดิ์เจริญเทอญ

เลขที.่...............................
ปพ.๒ : บ

นายรักเรียน   เรียนดี

โรงเรียนพัฒนาและส่งเสริมวิชาการ

๑                         กรกฎาคม                           ๒๕๔๘

        กรุงเทพมหานคร                  สำานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

(นางพรรณพร   รักงาน)

ผู้อำานวยการ

๙                           เมษายน                            ๒๕๖๔

๑




